輔仁大學生命科學系公用儀器與設備管理委員會與管理辦法
一 宗旨：

為促進本系公用儀器有效管理與使用，以提升教學與研發之能量，特設立本辦法。

二 組織成員與架構：
為維持生科系公用儀器之正常運作，特設立公用儀器管理委員會，每學期定期召開一次會議，另依需要不定期召開會議。

(一) 組織架構如附件一。
(二) 成員如下：
1. 公用儀器主任委員，由本系系主任擔任，。

2. 公用儀器管理委員，由本系一名專任教師擔任。

3. 公用儀器管理老師，依專長類別由本系六至八名專任教師擔任。
4. 公用儀器管理助教，依負責實驗屬性由本系專兼任助教或研究生擔任。

三 成員職權：

(1) 公用儀器主任委員：
1. 督導與協調全系公用儀器與設備之使用與合理分配。

2. 評估與審核全系公用儀器與設備之保養、維修與報廢事宜。
3. 審核外系之公用儀器使用申請。(全系)

4. 指派或遴選公用儀器管理委員。

(2) 公用儀器管理委員：
1. 管理全系公用儀器與設備之使用。

2. 不定期審核全系儀器使用狀況並簽核儀器使用紀錄表。

3. 每學期召開並主持全系公用儀器設備使用成效評估會議。
4. 評估與審核全系公用儀器與設備之保養、維修與報廢事宜。

5. 審核外系之公用儀器使用申請。(全系)
6. 召開每學期於臨時性公用儀器與設備管理委員會議。

(3) 公用儀器管理老師
1. 督導所屬公用儀器與設備之使用。
2. 每年審核所負責儀器使用狀況並簽核儀器使用紀錄表。

3. 評估並提報所負責公用儀器與設備之保養、維修與報廢事宜。

4. 審核外系之公用儀器使用申請 (所負責儀器)。

(4) 公用儀器管理助教
1. 管理所負責公用儀器設備之日常使用。

2. 每學期審核所負責儀器使用狀況並簽核儀器使用紀錄表。

3. 保養與維修所屬公用儀器與設備。
4. 審核外系之公用儀器使用申請 (所負責儀器)。

四 公用儀器與設備分類：

(1) 性質分類：本系公用儀器設備之分類主要依照學生實驗性質劃分，原則依照學生實驗助教專長統整分類，由公用儀器管理老師與公用儀器管理助教負責日常管理。部分貴重儀器設備由本系具相關專長專任教師及其指派研究生負責日常管理。一般性儀器設備如冷氣機、製水與製冰機等由本系技士負責日常管理。茲分類如下：

A. 細胞學與基因工程實驗
B. 生化與遺傳實驗
C. 動組與胚胎實驗
D. 微生物與普通生物實驗

E. 動物生理實驗

F. 生態學實驗
G. 一般日常儀器設備
H. 貴重儀器 
I. 植物溫室
J. 發酵室

K. 動物房

(2) 使用登記辦法分類：本系公用儀器設備之使用分為 

1. 是否需登記於記錄本

1.1 毋需登記 (白色外標) 
1.2 需登記 (紅色外標)
1.3 貴重儀器需登記 (綠色外標)
1.4 由負責助教登記 (藍色外標)

2. 是否需先向管理助教預約

2.1 毋需預約 (白色內標)

2.2 需預約 (黃色內標) 

(3) 原有 (於 2007/10 前) 儀器設備之性質分類，由系務會議討論之。

(4) 新進儀器設備之性質分類，由公用儀器管理委員分配之。
五 相關管理規則：
(1) 輔仁大學生命科學系一般公用儀器設備使用規則 (儀器代號A-G)
(2) 輔仁大學生命科學系貴重儀器設備使用規則 (儀器代號H)
(3) 輔仁大學生命科學系公用儀器之維修、保養與報廢辦法
(4) 輔仁大學生命科學系公用儀器設備外系借用規則
六 相關申請表格：

(1) 輔仁大學生命科學系公用儀器維修保養與報廢申請單

(2) 輔仁大學生命科學系共用儀器設備外借使用申請單
七 附件一 (組織圖)
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